KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 21 (Từ ngày: 09/01/2017 đến 15/01/2017)
Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 20-21

	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	  HAI


 09/01
	7h15
9h00
	· Dự sơ kết học sinh toàn trường - Giao ban tuần 21.
· Lên kế hoạch tuần
· Kiếm tra hoàn thành kế hoạch các tổ, bộ phận
	Trực BGH

	
	13h30

	· Dự chỉ đạo giải cờ vua, cờ tướng GV-HS Cụm III 
( Tại trường Tiểu học Điền Lộc)
	

	  BA


 10/01

	7h30
8h00
	· Hoàn thành quyết định, PC kiểm tra toàn diên NV văn phòng ( Kế hoạch tháng 01/2017)
· Hoàn thành báo cáo sơ kết học kỳ  I- 2016- 2017
	

	
	13h00
	· Kiểm tra tình hình dạy và học các lớp.

· Quyết định phân công trách nhiệm quản lý TBDH, các phòng bộ môn

· Hoàn thành báo cáo sơ kết học kỳ  I- 2016- 2017
	Trực BGH

	 TƯ


 11/01
	7h00

 
	· Kiểm tra tình hình dạy và học các lớp

· Hoàn thành dự kiến kế hoạch phát triển năm học 2017- 2018
	Trực BGH

	
	14h00

	· Kiểm tra Hồ sơ sổ sách NV văn phòng  ( Theo KH Kiểm tra toàn diện)
	

	NĂM


 12/01
	7h30
9h05
	     - Dự hội nghị AN-QP (theo triệu tập Đảng ủy Điền Lộc)
     - Chỉ đạo triển khai tập huấn soạn giáo án Elerning
	

	
	14h50
 15h00
	· Chỉ đạo sơ kết học kỳ I các Tổ CM,VP

· Chỉ đạo công tác chuẩn bị điều kiện CSVC cho Hội đồng coi và chấm thi IOE cấp huyện.
	Trực BGH

	 SÁU


13/01
	7h00

7h30
	     -   Kiểm tra tình hình dạy và học các lớp.
     - Tổng hợp báo cáo sơ kết học kỳ I các tổ, bộ phận
	Trực BGH

	
	13h30
	· Dự duyệt kế hoạch phát triển số lượng năm học 2017- 2018 ( Tại PGD&ĐT)
	Trực BGH

	BẢY


14/01
	7h00
	· Làm công tác thi IOE cấp huyện (  PC/ PGD&ĐT)
	

	
	13h30
	· Làm công tác thi IOE cấp huyện (  PC/ PGD&ĐT)
	


    CN: 15/01/2017:                                                                                             NGƯỜI LẬP                                                                                                          
                                                                                                                     Lê Thông
